INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2025-204-7-1-264

No. de Acuerdo Ministerial de
Aprobacién de Contrato:

RH-028-204-63-2025

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nombres y apellidos de la persona

contratista: Gracy Ana Paola To Santa Cruz

Plazo de Del: 01 de julio de 2025[Al: 31 de diciembre de 2025

Contratacien |D¢!- 01 dejulio de '

Periodo de Del: 01 de octubre de .

este informe: 2025 Al: 31 de octubre de 2025

Monto a Diecisiete mil quetzales Q.17,000.00

Pagar: exactos

Prestados en: Vicedespacho de Seguridad Alimentaria y Nufricional

Seiiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacién:

Descripcidn de actividades segan
TDR

Informe de actividades realizadas

1) Apoyo profesional con la compilacién
de documentos regueridos para las
contrataciones de servicios técnicos y
profesionales bajo el renglon 029 dentro
del VISAN, asi como el faccicnamiento
y cotejo de los téminos de referencia
correspondientes al servicio a contratar.

Apoyo profesional con los documentos

relacionados con contratos, acuerdos, revision
de papelerfa entregada para la conformacién de
expedientes de personal que presta sus servicios

bajo el renglén presupuestario 029,

2) Apoyo profesional en digitar y cotejar
contratos de servicios técnicos y
profesionales del VISAN y sus
dependencias.

Apoyo profesional en tevisar y cotejar contratos

de servicios técnicos y profesionales del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y sus dependencias.
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3) Apoyo profesional para actualizar el
listado del personal contratado y/o
asignado al Viceministerio de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y sus
dependencias dentro de los distintos
renglones presupuestarios.

Apoyo profesional en revisar los requerimientos
de contratacién, filtrado de perfiles, revision de
términos de refencia, revision de documentacion
y contratos del personal requerido.

100%

Finalizado

4) Apoyo profesional para atender los
requerimientos a nivel institucional e
interinstitucional que ingresan al
Viceministerio de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

Servicios profesionales en el traslado y entrega
de oficios institucionales y/o interinstitucionales
tales como: Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, entre otros.

100%

Finalizado

5) Otras actividades que le sean
asignadas por la autoridad superior.

5.1 Seguimiento a la realizacién del Manual de
Organizacién y Funciones del Viceministerio
5.2 Atender casos especiales brindando el apoyo
y seguimiento adecuado

100%

Finalizado

El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de

la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

PEI: 2853 90445 0301

Celular: 59 882

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato administrativo y sus
respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para

que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondientes.

Ing. Agl Maric‘Aiberw Gaiwh
Viceministro da 8agurid
Alimentaria y Nutricional



Correlativo #246042 Verificador: 764a84b1c272246042

Colegio de Economistas, Contadores Publicos y
Auditores y Administradores de Empresas

El (la) infrascrito(a) Secretario(a) de la Junta Directiva del Colegio de Economistas, Contadores Publicos
y Auditores y Administradores de Empresas:

CERTIFICA

Que el (la) Licenciado (a) Gracy Ana Paola Té Santa Cruz , es colegiado (a) Activo (a), con el No.
22832 de consiguiente goza de los privilegios y esta sujeto a las obligaciones que la Ley de Colegiacién
Profesional Obligatoria, confiere a los miembros activos de este Colegio; encontrandose en calidad de
colegiado activo hasta el mes de marzo del 2026 por tener canceladas las cuotas del colegio hasta el
mes de (diciembre/2025) Timbre (diciembre/2025).

A solicitud del (de la) interesado (a), se extiende la presente en la ciudad de Guatemala, a los tres dias
del mes de diciembre de dos mil veinticuatro.

Profesion: Administracion de EmpresasfUMG ;/, Colegiado(a) el: 10/08/2017

Lic. Eider Gamaliel Martinez Samayoa
Secretario de Junta Directiva

Nota: Esta certificacion fue impresa en papel bond el dia 3 de diciembre de 2024 y tiene vigencia
hasta la fecha indicada en este documento. Para los usos que al (a la) interesado (a)
convenga debera verificar su autenticidad a través del link http:/Mww.ccee.org.gt/ o bien
llamando al PBX: 22084500 o 22957560, 22957561. Es importante consumir el documento,

para no dar mal uso al mismo.
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